
Allgemeine Informationen zur Datenschutzvorlage


Im Rahmen empirischer Arbeiten (z. B. Befragungen, Interviews, Beobachtungen) ist der 

sorgfältige Umgang mit personenbezogenen Daten zwingend erforderlich. Zur 

Unterstützung stehen zwei Vorlagen zur Verfügung:


• Vorlage für das Anschreiben an Teilnehmende und Institutionen


• Vorlage für die Datenschutzerklärung


Diese Dokumente dienen als Beispiele und müssen an das jeweilige Forschungsvorhaben 

angepasst werden. Insbesondere die Datenschutzerklärung ist so zu gestalten, dass sie dem 

spezifischen Thema, dem Erhebungsverfahren sowie dem Umfang der Datenerhebung 

entspricht. Insbesondere bei empirischen Arbeiten mit Minderjährigen ist es unabdingbar 

zu dem Einverständnis der/ des Teilnehmenden auch die der Eltern einzuholen.


Die Verantwortung für die inhaltliche Richtigkeit und Vollständigkeit der 

Datenschutzerklärung liegt allein bei der studierenden Person. Im Anschreiben darf auf die 

betreuende Person und den universitären Kontext (z. B. die Leibniz Universität Hannover) 

verwiesen werden.


In der Datenschutzerklärung selbst sollen weder die Universität noch die Betreuerin oder 

der Betreuer genannt werden, da die datenschutzrechtliche Verantwortung ausschließlich 

bei der durchführenden Person liegt.


Die Vorlagen sind somit als orientierende Muster zu verstehen und müssen im Sinne der 

geltenden Datenschutzbestimmungen (insbesondere DSGVO) individuell geprüft und 

angepasst werden.




1. Informationsschreiben zum Datenschutz 


Liebe Lehrkräfte, 


Im Rahmen meiner Masterarbeit „…“ an der Leibniz Universität Hannover und unter der 

Betreuung von Herrn/ Frau XY führe ich ein Forschungsvorhaben durch, bei dem ich ..… 

Damit möchte ich herausfinden, ob .… 


Für die Umsetzung benötige ich ..… 


Um eine aussagekräftige Antwort auf die Forschungsfrage zu erhalten, ist es nötig, dass 


• …


• …


Dabei erhoffe ich mir Antworten, wie ..…  

Die Interviews sollen dabei in dem Zeitraum vom …. stattfinden. Der genaue Termin wird 

individuell abgesprochen.  

Damit ich die Daten im Anschluss auswerten und analysieren kann, ist es nötig, das 

Interview mit einem Diktiergerät aufzuzeichnen. Die Tonaufzeichnung wird anschließend 

anonymisiert, sodass keine Rückschlüsse auf die Teilnehmenden gezogen werden können.  

Sollten ihre Schüler:innen interessiert sein, an den Interviews teilzunehmen, und zu den 

beschriebenen Auswahlkategorien passen, schreiben Sie oder ihre Schüler:innen mir gerne 

eine Email mit deren Namen und Kontaktdaten an: @ . Außerdem benötige ich die 

Einverständniserklärung der Erziehungsberechtigten.  

Ich würde mich sehr freuen, wenn ihre Schüler:innen Interesse haben! 


Mit freundlichen Grüßen 

Max Mustermann 



Sehr geehrte Erziehungsberechtigte, 


Aktuell führe ich eine Datenerhebung zum Thema „XY“ durch, womit ich herausfinden 

möchte, ob .… Diese Datenerhebung ist Teil meiner Masterarbeit unter der Betreuung von 

Herrn/ Frau XY an der Leibniz Universität Hannover. 


Für die Datenerhebung möchte ich Interviews durchführen, an der auch ihr Kind freiwillig 

teilnehmen soll, um mir in Einzelinterviews von maximal zwei Stunden über … zu 

berichten. 

Hierfür bitte ich Sie als Erziehungsberechtigte um die Einwilligung zur Teilnahme ihres 

Kindes an der Erhebung. 


In dem Forschungsprojekt werde ich Interviews durchführen, um .… Die Interviews sollen 

dabei in dem Zeitraum vom … stattfinden. Der genaue Termin wird individuell 

abgesprochen. 


Die Teilnahme an der Erhebung erfolgt freiwillig und nur mit Einverständnis der 

Erziehungsberechtigten. Die Einwilligung kann jederzeit bis zum Zeitpunkt der Analyse 

schriftlich widerrufen werden. 

Damit ich die Daten des Interviews im Anschluss auswerten kann, muss das Interview als 

Tonaufzeichnung aufgezeichnet werden. Mit der Auswertung werden alle Daten der 

Teilnehmenden anonymisiert, sodass keine Rückschlüsse auf die Schüler:innen gezogen 

werden können. Alle Daten werden vertraulich behandelt und ausschließlich zu meinen 

Forschungszwecken verwendet. Mit der Anonymisierung wird außerdem die Aufnahme 

gelöscht. 


Sollten ihr Kind interessiert sein, an den Interviews teilzunehmen, schreiben Sie oder Ihr 

Kind mir gerne eine Email an: @ . Ich würde mich freuen, wenn Sie meine Erhebung mit 

der Einwilligung unterstützen. Für Rückfragen stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung.


 

Mit freundlichen Grüßen 

Max Mustermann




Sehr geehrte*r Teilnehmende*r, 


mit meiner Masterarbeit/ Hausarbeit möchte ich mich mit dem und dem Thema 

beschäftigen und untersuchen… . Zu diesem Zweck führe ich Interviews mit__________ 

durch, um nach ihren Erfahrungen zu fragen. Diese Interviews finden im Rahmen meiner 

Masterarbeit/ Hausarbeit statt, die ich an der Leibniz Universität Hannover (Institut für 

Erziehungswissenschaft) schreibe. 


Im Rahmen dieser Arbeit bitte ich Sie/ Dich um die Teilnahme an einem Interview. Im 

Folgenden werden Sie/ wirst Du über die datenschutzrechtlichen Bestimmungen und zum 

Umgang mit persönlichen Daten informiert. Am Ende werden Sie/ wirst Du um Ihre/ Deine 

Zustimmung gebeten. Bitte lesen Sie/ lies die folgenden Informationen sorgsam durch. Bei 

Fragen können Sie/ kannst Du sich/dich gern an mich wenden. 


Wenn Sie/ Du alles in Ruhe gelesen haben/ hast und mit der Teilnahme einverstanden sind/ 

bist, unterschreibe/-n Sie bitte die Einverständniserklärung. Die Teilnahme an dem 

Interview ist freiwillig. Sollten Sie/ Solltest Du nicht an dem Interview teilnehmen wollen, 

bleibt das für Sie/ Dich ohne Folgen. Sie können/ Du kannst jederzeit die Teilnahme an 

dem Interview widerrufen. 


Vielen Dank für Ihr/ DeinVertrauen und Ihre/ Deine Beteiligung. 


Mit freundlichen Grüßen 


Max Mustermann




 2. Was geschieht mit den Daten? - Hinweise zum Datenschutz 


1. Verarbeitung, Nutzung und Speicherung der Daten 


Die Interviews werden per Mikrofon aufgezeichnet und anschließend in schriftliche Form 

gebracht. Die Audioaufnahme wird nach Verschriftlichung gelöscht. 


2. Die Auswertung der Daten wird durch mich, Max Mustermann, vorgenommen. Die 

Gutachter*innen meiner Masterarbeit werden keinen Zugriff auf die erhobenen 

Originaldaten haben, aber auf die anonymisierten Abschriften der Interviews. 


Die Interviewdaten sowie Zitate aus den Interviews werden in der Abschlussarbeit in 

anonymisierter Form verwendet. Sollte es zu einer späteren Veröffentlichung kommen, 

werden auch da die Daten nur in anonymisierter Form verwendet werden. 

Personenbezogene Kontaktdaten werden von den Interviewaufnahmen gesondert 

gespeichert und sind nur dem Autor zugänglich. Diese Kontaktdaten werden nach dem 

Abschluss der Masterarbeit gelöscht, es sei denn, Sie stimmen einer weiteren Speicherung 

zur Kontaktmöglichkeit ausdrücklich zu. Diese Zustimmung können Sie zu jedem 

Zeitpunkt widerrufen. 


Weitere Informationen zum Datenschutz und Ihren Rechten und dem Umgang mit 

personenbezogenen Daten finden Sie in der DSGVO (Datenschutz Grundverordnung). 


Sollten Sie weitere Fragen zur Erhebung oder Auswertung der Interviewdaten haben, 

können Sie sich jederzeit an den Autor wenden: 


Max Mustermann


Adresse


Telefon


Mail 




3. Einverständniserklärung 


Ich, _______________________________________, bin damit einverstanden, im Kontext 

der genannten Masterarbeit an der Befragung teilzunehmen. 


Ich habe die Informationen erhalten, diese durchgelesen und verstanden. Ich bestätige, dass 

ich die Möglichkeit hatte, Fragen zu stellen. Ich bestätige, dass ich mit der Aufzeichnung 

des Interviews und der Verarbeitung und Speicherung der Daten entsprechend der 

Beschreibung einverstanden bin. Es ist mir bewusst, dass ich diese Einwilligung jederzeit 

widerrufen kann. Mir ist bekannt, dass die erhobenen Interviewdaten nur in anonymisierter 

Form weiterverarbeitet werden.


Mir ist bewusst, dass meine Teilnahme an dem Interview freiwillig ist und ich, ohne 

negativen Folgen, die Teilnahme abbrechen kann. Meine Einwilligung kann ich jederzeit 

mit Wirkung für die Zukunft widerrufen, ohne dass dies einer Begründung bedarf und 

ohne, dass mir daraus Nachteile entstehen. 


Sollten meine Daten bereits vor einem Widerruf in anonymisierter Form vorliegen, dürfen 

diese weiterhin in den Untersuchungsdaten verwendet werden. Die vorliegende 

Einverständniserklärung liegt mir in zweifacher Ausführung vor. Das Original verbleibt bei 

der verantwortlichen Person und die Kopie erhalte ich für meine Unterlagen. 


Ich stimme zu, am Forschungsprojekt teilzunehmen. 


-------------------------------------------- ------------------------------------- 


Ort, Datum / Unterschrift 



